
 
 

Vor- und Nachname des Kindes:   ___________________________________    Klasse: _________ 
 

Bitte ausgefüllt in der Bücherei abgeben!                                                  

                               Benutzerordnung                         
der Schulbücherei der Alfred – Brehm – Schule  

(Stand: 09 / 2009) 
 

 
1 Berechtigung zur Ausleihe 
Die Medien dieser Bücherei stehen ausschließlich den Schülern der Alfred – Brehm – Schule zur 
Verfügung. 
 
2 Öffnungszeiten 
Die Bücherei ist zu festgelegten Zeiten außerhalb der Ferien geöffnet. Diese Termine werden in den 
Klassen durch Aushang bekannt gegeben. 
 
3 Ausleihe, Ausleihfristen und Anzahl der entliehenen Medien 
Die Ausleihe und Rückgabe der Medien erfolgt ausschließlich bei den Mitarbeiterinnen der 
Schulbibliothek. Die Ausleihfrist beträgt 2 Wochen. Jedes Kind kann bis zu 2 Medien für den 
Ausleihzeitraum entleihen. Die Medien können vor Ablauf der Ausleihfrist zweimal verlängert werden. 
Dafür müssen die Medien nicht an der Ausleihe vorgelegt werden.  
 
4 Beschädigungen und Verlust von Medien 
Beschädigungen oder der Verlust der Medien sind den Bibliotheksmitarbeiterinnen umgehend zu 
melden. Die Kosten für die Neuanschaffung beschädigter oder verlorener Medien werden von den 
Eltern getragen. Es wird auf eine kostengünstige Wiederbeschaffung Wert gelegt.       
 
5 Säumnisgebühren 
Nach Ablauf der Ausleihfrist werden die Kinder mit einer gebührenfreien 1. Mahnung an die 
Medienrückgabe erinnert. Nach Ablauf der kostenfreien 1. Mahnfrist wird eine Mahngebühr von 0,10 € 
pro Medium und Tag erhoben. Die Einnahmen aus den Mahngebühren werden ausschließlich zur 
Anschaffung neuer Medien für die Schulbücherei verwendet. 
 
6 Datenerfassung 
Für jedes Kind wird eine Ausleihkarte über die entliehenen Medien geführt. Sie dient als Übersicht für 
die Bibliotheksmitarbeiterinnen und nicht zur Leistungsbeurteilung und findet in den Zeugnissen keine 
Beachtung. Es werden lediglich die aktuellen Ausleihen mit dem vorgegebenen Rückgabedatum und 
eventuelle Beschädigungen des Mediums erfasst. Mit dem Ausscheiden des Kindes aus dem 
Teilnehmerkreis wird die Ausleihkarte umgehend vernichtet.  
 
7 Gültigkeit 
Die Benutzerordnung gilt ab September 2009. Gültig ist die jeweils aktuelle Fassung. Inhaltliche 
Änderungen und Ergänzungen werden allen Eltern und Kindern in entsprechender Form zugänglich 
gemacht. 
 
8 Verhalten im Bibliotheksraum 
Die Regeln für das Verhalten im Bibliotheksraum werden durch die Raumordnung in ihrer jeweils 
gültigen Fassung geregelt. Die Raumordnung wird in den Klassen besprochen. Änderungen werden 
allen Nutzern zur Kenntnis gegeben. 
 
9 Einverständnis 
Durch ihre Unterschrift akzeptieren die Erziehungsberechtigten die Benutzer- und die Raumordnung 
für die Schulbücherei der Alfred – Brehm – Schule. 
 
 

Erklärung: 
 
Ich bin/Wir sind damit einverstanden, dass mein/unser Kind Medien aus der Bücherei der Alfred – 
Brehm – Schule entleiht. 
 
 
 
Berlin, d. _____________           Unterschrift d. Erziehungsber.: ______________________________ 


